VADEMECUM DYREKTORA SZKOtY — ARKUSZ ORGANIZACII SZKOLY

Podstawa prawna (najwazniejsze ustawy i rozporzadzenia):

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (UPO)
e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (KN)
® Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 marca 2018 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkoét i publicznych przedszkoli (RSOPSiPP)
® Rozporzqgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (RRPN 2012)
® Rozporzqgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r.
w sprawie ramowych plandw nauczania dla publicznych szkét (RRPN 2017)
® Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r.
w sprawie szczegdétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (RSKWoN)

Przed przystgpieniem do tworzenia arkusza organizacji szkoty nalezy zapewnié sobie cisze i
spokdj oraz kawe albo lepiej duzo kawy, dobrej kawy®©...

Terminy dla dyrektora szkoty (RSOPSiPP §17 ust. 4-7)

Ostateczny Czas na wyko- Zadanie Odpowiedzialny
termin nanie zadania

19 kwietnia | 10 dni roboczych | zaopiniowanie arkusza przez Zwiazki zawodowe
zaktadowe organizacje zwigzkowe

przed 21 zaopiniowanie arkusza przez rade Dyrektor szkoty

kwietnia pedagogiczna

21 kwietnia przekazania arkusza organowi Dyrektor szkoty
prowadzacemu

20 maja 10 dni roboczych | zaopiniowanie arkusza przez organ | Organ sprawujacy
sprawujacy nadzér pedagogiczny nadzor pedagogiczny

29 maja zatwierdzenie arkusza przez organ Organ prowadzacy

prowadzacy

*Nalezy uwzgledni¢ réwniez terminy ustalone wewnetrznie przez organ prowadzacy

Zakres informacji zawartych w arkuszu organizacji szkoty (§ 17. 2 i 2a RSOPSiPP)

(najwazniejsze informacje na przyktadzie szkét dla dzieci i mtodziezy)

1. liczba nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze

2. imie,

nazwisko,

stopien awansu

zawodowego i

kwalifikacje poszczegdlnych

nauczycieli oraz rodzaj prowadzonych przez nich zaje¢, w tym liczbe godzin tych zajeé

3. liczba nauczycieli, o ktorych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego
4. liczba pracownikdw administracji i obstugi, w tym pracownikéw zajmujgcych

stanowiska kierownicze, oraz etatoéw przeliczeniowych

pracownikdw ogoétem, w tym pracownikow
kierownicze

6. liczba oddziatéw poszczegolnych klas

5. liczba

zajmujacych

stanowiska


https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=27-03-2018&qplikid=4258&qtytul=rozporzadzenie%2Dw%2Dsprawie%2Dramowych%2Dplanow%2Dnauczania%2Ddla%2Dpublicznych%2Dszkol
https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=27-03-2018&qplikid=4378&qtytul=rozporzadzenie%2Dw%2Dsprawie%2Dszczegolowych%2Dkwalifikacji%2Dwymaganych%2Dod%2Dnauczycieli

7. liczba uczniéw w poszczegdlnych oddziatach
8. dla poszczegdlnych oddziatéw:

a. tygodniowy, a w przypadku szkoty dla dorostych prowadzacej zajecia w formie
zaocznej — semestralny wymiar godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
w tym godzin zaje¢ prowadzonych w grupach

b. tygodniowy wymiar godzin zajeé: religii, etyki, wychowania do zycia
w rodzinie, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub
jezyka regionalnego i nauki wtasnej historii i kultury, nauki geografii panstwa,
z ktdérego obszarem kulturowym utozsamia sie mniejszos¢ narodowa,
sportowych w oddziatach i szkotach sportowych oraz w oddziatach i szkotach
mistrzostwa sportowego, jezeli takie zajecia s3 w szkole prowadzone,

c. tygodniowy wymiar godzin zaje¢ rewalidacyjnych dla  uczniéw
niepetnosprawnych,

d. wymiar godzin zajec z zakresu doradztwa zawodowego,

e. wymiar i przeznaczenie godzin, ktére organ prowadzacy szkote moze
dodatkowo przyznaé w danym roku szkolnym na realizacje zajec
edukacyjnych, w szczegdlnosci dodatkowych zajeé¢ edukacyjnych, zajec
z jezyka migowego, lub na zwiekszenie liczby godzin wybranych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

f. tygodniowy, a w przypadku szkoty dla dorostych prowadzgcej zajecia w formie
zaocznej — semestralny wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

9. ogdlna liczbe godzin pracy finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy szkote, w tym liczba godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekuniczych, zajec
rewalidacyjnych, zajeé¢ z zakresu pomocy psychologicznopedagogicznej oraz innych
zaje¢ wspomagajacych proces ksztafcenia, realizowanych w szczegdlnosci
przez pedagoga, psychologa, logopede i innych nauczycieli

10. liczba godzin zajeé¢ Swietlicowych oraz zajeé opiekunczych i wychowawczych
w internacie

11. liczba ucznidéw korzystajgcych z opieki swietlicowej, liczba godzin zaje¢ swietlicowych
oraz liczba nauczycieli prowadzgcych zajecia swietlicowe

12. liczba godzin pracy biblioteki szkolne;.

Art. 9d. ust. 8 (KN) Dyrektor szkoty corocznie, w arkuszu organizacyjnym szkoty, o ktérym
mowa w odrebnych przepisach, podaje liczbe nauczycieli, w podziale na stopnie awansu
zawodowego, przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku
szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny, oraz wskazuje terminy ztozenia
przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postepowan.


https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-04-2018&qplikid=2#P2A6
https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-04-2018&qplikid=2#P2A6
https://prawo.vulcan.edu.pl/skok.asp?qdatprz=03-04-2018&qskok=37@P37A2,3445@P3445A2,
https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-04-2018&qplikid=2#P2A6
https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-04-2018&qplikid=2#P2A6

Przeznaczenia godzin do dyspozycji dyrektora szkoty

RRPN 2012

RRPN 2017

zwiekszenie liczby godzin wybranych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych

zajecia realizujace potrzeby i zainteresowania
uczniéw, z uwzglednieniem art. 42 ust. 2 pkt 2 (KN)

zajecia rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia
ucznidw, w szczegdlnosci zajecia zwigzane z
ksztattowaniem aktywnosci i kreatywnosci uczniow,

szkoty zawodowe:
zajecia zwigzane z ksztattowaniem kompetencji
zawodowych,

licea ogdlnoksztatcgce dla dorostych: realizacje
przedmiotéw w zakresie rozszerzonym.

Klika istotnych zmian od 2017 roku

1. Wychowanie do zycia w rodzinie prowadzimy réwniez w klasie IV SP (§ 1 ust. 2
rozporzagdzenia MEN z dnia 12.08.1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka...)

2. Godzin do dyspozycji dyrektora szkoty (wg RRPN 2017) nie mozna przeznaczyc

na zwiekszenie

liczby obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ale na

»Matematyke

dla odwaznych” bedgcg zajeciami rozwijajgcymi uzdolnienia juz mozna.©

3. Zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku stwierdzenia,
ze jest konieczne objecie ucznia ppp) oraz zajecia swietlicowe powinny by¢ realizowane
jako zajecia, o ktdrych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 (KN). Czyli najogledniej méwigc nalezy
za nie zaptaci¢ (art. 42 ust. 2d KN). Oczywiscie mozna zajecia ppp realizowac

np. z projektéw unijnych.

4. Opiniowanie zmian w arkuszach organizacji przez zwigzki zawodowe i organ nadzoru
pedagogicznego obowigzuje w przypadku zmian dokonanych do 30 wrzesnia danego

roku szkolnego.

Podziat na grupy na obowigzkowych zajeciach (poczawszy od klasy IV SP)
(RRPN 2012) i (RRPN 2017)

1. Dla grup powyzej 24 ucznidw w klasie:

a. informatyka, zajecia komputerowe, technologia informacyjna *
(liczba ucznidow w grupie nie moze przekraczad liczby stanowisk komputerowych)

b. jezyki obce nowozytne * **

(nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci jez. obcego nowozytnego)

2. Dla grup powyzej 26 uczniéw w klasie:
a. wychowanie fizyczne***



https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-04-2018&qplikid=2#P2A61

3. Dla grup powyzej 28 uczniéw w klasie:

a. wychowanie do zycia w rodzinie* (§ 3 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 12.08.1999 r.
w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu
seksualnym cztowieka...)

4. Dla grup powyzej 30 ucznidw w klasie:

a. zajecia edukacyjne z zakresy ksztatcenia ogdlnego, dla ktérych z tresci programu
nauczania wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych — na nie
wiecej niz potowie godzin,

b. zajecia edukacyjne z zakresu ksztaftcenia w zawodzie, dla ktérych z tresci programu
nauczania do zawodu wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych

* dopuszcza sie grupy oddziatowe lub miedzyoddziatowe
** dla oddziatéw realizujgcych (RRPN 2012) réwniez grupy miedzyklasowe
*** dopuszcza sie grupy oddziatowe, miedzyoddziatowe, miedzyklasowe
i miedzyszkolne (w zespotfach szkdt) nalezy uwzglednié przepisy dotyczace
ucznidow z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
tacznie albo oddzielnie dla dziewczat i chtopcow.

Obowigzujace plany nauczania

RRPN 2012 RRPN 2017
Szkota Podstawowa klasy Illi VI 1. Szkota Podstawowa klasy |, II, IV, V, VII, VIII
Gimnazjum klasa IlI 2. Branzowa Szkofa | stopnia

Zasadnicza Szkofa Zawodowa klasa Ill
Liceum Ogodlnoksztatcgce klasy I-llI
Technikum klasy I-1V

uhwN R




